
หน่วยงาน  แผนก / คณะ............................................................................. โทร.........................................................................

ที�................................................................................................................. วนัที�.......................................................................

เร่ือง       ขออนุมติัเคลียร์เงินทดรองจ่าย

เรียน      ผูอ้าํนวยการสาํนกังานการเงิน

อา้งถึง งบประมาณโครงการ / ค่าใชจ่้าย.................................................................................................................................

ตามใบขออนุมติังบประมาณ เลขท่ี................................................ลงวนัท่ี...................................................................

ขอสรุปค่าใชจ่้ายดงัรายการต่อไปนี�

(หน่วย : บาท)

ลาํดบัท่ี งบท่ีไดรั้บอนุมติั จ่ายจริง คงเหลือ

1 -                

2 -                

3 -                

4 -                

5 -                

-                      -                -                

ลาํดบัท่ี งบท่ีไดรั้บอนุมติั ท่ีจ่ายจริง คงเหลือ

-                      -                -                

           บันทึกข้อความ

หมายเหตุ ถา้ใชเ้งินเกินกวา่งบท่ีไดรั้บจะไม่คืนเงินทุกกรณี

รวม

รายการท่ีไม่ตรงตามงบประมาณ

1

2

3

รายการ

รวม

-                

-                

-                

รายจ่ายและเหตุผล

รายจ่ายและเหตุผล

รายจ่ายและเหตุผล

ขอรับรองเอกสารการเบิกจ่ายถูกตอ้ง

..................................................................

(.................................................................)

ผูส้รุปค่าใชจ่้าย

อนุมติัรายการเบิกจ่ายเพ่ือขอเคลียร์เงินทดรอง

..................................................................

(.................................................................)

รองอธิการบดี / ผูช่้วยอธิการบดี / อธิการ / คณบดี /ผอ.

อนุมติั / เสนอ.........................................

..................................................................

( )

ตรวจสอบเอกสารถูกตอ้ง / เสนอ........................

..................................................................

(.................................................................)



(.................................................................)

ผูอ้าํนวยการ..............................................

(.................................................................)

เจา้หนา้ท่ีสาํนกังานการเงิน
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